Protokoll

Styrelseméte for den ideella féreningen Spelens hus, 13 April 2015, Nobelvdgen 145A,
Malmé.

Narvarande med réstratt: Alexandra Hjortswang, Jonatan von Seth, Jonas Hansson, Robert
Bang, Alexander Cederholm och Janni Andersen.

§1 Motets 6ppnande
Jonatan von Seth forklarade moétet 6ppnat

§2 Godkdnnande av dagordning
Moétet godkande dagordningen

§3 Val av motesordforande
Motet valde Jonatan von Seth till motesordférande

84 Val av motessekreterare
Motet valde Alexandra Hjortswang till motessekreterare

85 Val av justerare
Moétet valde Alexander Cederholm till justerare

86 Val av styrelseposter
Sekreterare Kassor
Moétet valde: Janni Andersen Motet valde: Robert Bang

§7 Spelens hus behov av anstéllda

Moétet godkanner dokumentet “Spelens hus behov av arbetsroller” (bilaga A).

Jonatan och Martin kommer skriva platsannonser med de kvalifikationer som kravs och
presentera dessa pa nasta styrelsemote.

§8 Ovriga drenden
§8.1 Rekrytering av anstallda
Tjansterna kommer utlysas och kvalificerade kommer kallas till intervju

§9 Nasta styrelsemote
Nasta styrelsemote kommer ske den 27/4 kl. 19.00

§10 Moétets avslutande
Jonatan forklarade métet avslutat

Jonatan von Seth, métesordférande Alexandra Hjortswang, motessekreterare



Alexander Cederholm, justerare



Bilaga A

Loner och procentsatser dar nagonting som kan dndras vid behov.
Ekonomiansvarig (10) - Arvode

Betala ut I6ner

Skota bokféringen

Skapa resultatrapport och balansrapport for arsmoéten

Hantera fakturor, attesterade av styrelsen

Hantera BOE (begaran om ersattning) mot kvitton efter godkannande av styrelsen
Beharskar svenska muntligt och skriftligt

Stadansvarig (25) - Arvode? - Sla ihop med Fastighetsansvarig?

Kontrollera att féreningar stadar efter sig vid events och vanliga traffar

Arrangera och skapa stor-staddagar dar féreningarna hjalps at att stdda spelens hus, sa
som att putsa fonster, plantera nya vaxter i krukor, géda vaxterna, stadning av tralister,
tv-apparater, och med mera. En nogrann stadning.

Vattna vaxter och skdéta om dem

Hjalper fastighetsskotaren vid behov nar det behdévs géras nagot med en extra hand,
(exempel: Bara en mobel) om inga medlemmar finns tillgangliga att hjalpa till
Dammsugning en gang i veckan

Beharskar svenska muntligt och skriftligt

Samordnare (75)

Skapa dialog mellan féreningar och hjalpa besotkare att hitta till en férening

Ha hand om all kommunikation med féreningar och medlemmar

Behandla fragor fran féreningar/medlemmar

Ta hand om forslagsladan och medlemskortsregistrering

Samordna de olika féreningarnas aktiviteter genom att ansvara fér bokningsystemet
Ansvara for var kontaktmail samt kontorstelefon.

Marknadsféra events pa Spelens hus till exempel genom sociala medier och information
pa plats, samt vara eventansvarig vid de tillfallen det anses gynna féreningarna och
Spelens hus.

Hjalpa nya féreningar att hitta till Spelens hus och fa dem att lagga sina aktiviteter pa
Spelens hus, samt underlatta eventuella registrering fér dem hos Sverok for de
foreningar som inte redan ar registrerade.

Hjalpa foreningar att rapportera in deltagardagar till Sverok for att kunna séka bidrag.
Fortsatta att ta kontakt med olika féretag som eventuellt vill ga in och sponsra Spelens
Hus pa ett eller annat satt.

Se till att de verksamma féreningarna pa Spelens hus blir registrerade hos kommunen
och darigenom bidragsberattigade fran dem. Hjalper allmant féreningar med
administration.

Ha en tat dialog med Spelens hus egen styrelse och ge dem en skriftlig sammanfattning
1 gang per manad over de aktiviteter som hallits den gangna manaden.

Soka bidrag



Bilaga A

Sakerstalla att Sverok-relaterade bidrag, som traffbidrag och verksamhetsbidrag, séks
for de olika aktiviteterna och redovisa detta till styrelsen.

Distribuera diverse utskick fran styrelsen till medlemmar

Ansvarig for kontoret och uthyrning av platserna

Planerar och driver Spelens hus framat till en positiv utveckling.

Beharskar svenska och engelska muntligt och skriftligt.

Fastighetsansvarig : (25) - Arvode? - Sla ihop med Stadansvarig?

Diverse reparationer och underhall i fastigheten sa som:
Fel pa skrivaren, tv-skarm, brandvarnare, etc
Underhalla férsakringar och larmsystem
Halla kontakten med bostadsrattsféreningen vi hyr lokalen av och halla I6pande kontakt
med dess styrelse.
Halla lokal och utrustning i gott skick och vara ytterst ansvarig for att det ar ordning och
reda pa lokal och utrustning
Ta emot felanméalningar fran medlemmarna
Kontroll och smdrjning av |as, dorrar och rorliga delar.
Byte av lysrér och lampor
Méta upp leverantorer till féreningen (utldmning av nycklar + diverse hjalp)
Inkdp och hamtning av férbrukningsmaterial
Hanterar nycklar
Ansvarar for verktyg
Ta undan och slanga diverse grejer som olovligt stallts i kallaren
Bygga ihop saker som har kopts in eller som behdvs skapas
Beharskar svenska muntligt och skriftligt

Arbetsledare (15) - Arvode

Ansvara for att tilldelade uppdrag planeras, utfors och f6ljs upp enligt kontrakterade
villkor

Tillse att arbetstidsavtalet foljs

Rapportera alla avvikelser till styrelsen

Ta emot sjukanmalningar

Ansvara for att halla avstamningar/méten med de anstallda

Samla in dokumentation och ansvara for korrekt rapportering

Gora ansokningar om att ta emot praktikanter och vara ansvarig for dem
Folja upp och styra arbetet mot uppsatta mal

Ansvarig for personalsakerheten

Beharskar svenska muntligt och skriftligt



